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Timto pfikazem feditele se implementuje ve spolecnosti CDS s.r.o. Nachod Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady €. 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju (nebo téz GDPR —

General Data Protection Regulation).
1. Uvod

Nafizeni se vztahuje na osobni Uudaje v listinné i elektronické podobé, v&etné udaju
uvadénych v informacénich systémech. NejCastéji se osobni udaje zpracovavaji

v oblasti mzdového ucetnictvi a personalistiky.

1.1. Definice pojmu

Osobnim udajem je jakykoli udaj, ktery umozriuje identifikovat konkrétni osobu.
Fyzickou osobu je mozné identifikovat pfimo nebo nepfimo pouzitim napf.
identifikaCniho Cisla nebo jiného identifikatoru. Za osobni udaje se povazuje:

jméno, pfijmeni, pohlavi, fotografie, vék a datum narozeni, obCanstvi, stav, rodné
Cislo nebo jiny identifikator vydany statem, Cislo bankovniho uctu, emailova adresa,
telefonni Cislo, adresa bydlis§té, osobni Cislo pfidélené zaméstnavatelem.
Anonymnim udajem je takovy udaj, ktery nelze pfifadit k identifikované osobé nebo
nelze vztahnout k Zadnému subjektu udaju.

Zvlastni kategorie osobnich udaju jsou tzv. citlivé osobni Gdaje. Za citlivé osobni
udaje povazujeme: etnicky nebo rasovy plavod, zdravotni stav, nabozenské vyznani,
tresty a odsouzeni, sexualni orientace, politické nazory, ¢lenstvi v odborovych
organizacich, osobni udaje déti, genetické informace, biometrické informace,
ekonomicka identita. Tyto udaje Ize zpracovavat, pokud k tomu subjekt udaju udélil
vyslovny souhlas nebo je to nezbytné z davodu vysSich zajma.

Spravce udajui je v tomto pfipadé spole¢nost CDS s.r.o. Nachod, ktery
shromazduje, zpracovava a uchovava osobni Udaje (zaméstnancl a obchodnich
partnerd). Spole€nost odpovida za zpracovani osobnich udaju, jejich zabezpeceni a
existenci pravniho dlivodu pro jejich zpracovani.

Zpracovatelem osobnich udaju je fyzicka osoba povéfena spolecnosti k jejich
zpracovani.

Subjekt udajti je fyzicka osoba, jez je nositelem osobnich udaja.



2. Revize spojena s analyzou existujiciho prostredi

Tato analyza zachycuje souCasny stav nakladani s osobnimi udaji ve spoleCnosti.

Analyza poslouzi jako podklad pro vyhodnoceni rizik.

2.1. Seznam procesu, kde jsou pouzivany osobni tudaje a uréeni davodt pro

zpracovani osobnich udaju

Jedna se o konkrétni vyCet pfipadud, kde a pro€ se s osobnimi udaji naklada.
personalni oddéleni — osobni udaje zaméstnancu, udaje zpracovava mzdova ucetni
e pfijimani novych zaméstnancu:
- pfihladeni na CSSZ — zakonny divod pro zpracovani osobnich tdajt
- prihlaseni ke zdravotnimu pojisténi — zakonny duvod pro zpracovani
osobnich udaja
- pfihladeni na Ufad prace - zakonny dlivod pro zpracovani osobnich udajti
- prihlaseni k pojisténi odpovédnosti za Skodu pfi vykonu povolani —
opravnény zajem z dlvodu pojisténi zaméstnancu
e zpracovani a odeslani mezd
e roéni zUdtovani dané — zpracovani vykazu pro FU
e aktualizace jiz ziskanych osobnich udaja
e vystup zaméstnancu
- odhlaseni z CSSZ — zakonny davod pro zpracovani osobnich Gdajd
- odhlaseni ze zdravotniho pojisténi — zakonny dldvod pro zpracovani
osobnich udaja
- odhlaseni z Urad prace - zakonny davod pro zpracovani osobnich Gdajd
- odhlaseni z pojisténi odpovédnosti za Skodu pfi vykonu povolani —
opravnény zajem z ddvodu pojisténi zaméstnancl
obchodni oddéleni — osobni Udaje odbératelll a dodavateld, informace zpracovavaiji
mistfi, zaméstnanci vystavuijici a pfijimajici faktury ¢i jiné doklady
e vystaveni objednavek a zakazek — vnitfni evidence a podklad pro fakturaci
o fakturace — zakonné nalezitosti dariového dokladu

kamerovy systém — pofizovani video zaznamu kamerami umisténymi v arealech
spolecnosti



e kamery jsou umistény na Cerpaci stanici v Nachodé a v arealu spolecCnosti
v Broumové — kamery jsou pouzivany z dlivodu zajisténi bezpecnosti na
Cerpacich stanicich a ochrany majetku

e ke kameram ma pfistup obsluha Cerpaci stanice v Nachodé a vedouci stfediska
v Broumové,

e u vstupu do objektu je informace o tom, Ze je objekt monitorovan.

2.2. Jak zpracovani osobnich udaju probiha a kde se ukladaji

ZpUsob jakym se osobni udaje shromazduiji, zpracovavaji a ukladaji.

personalni oddéleni

e P¥inastupu do zaméstnani zameéstnanec predlozi zaméstnavateli potfebné
doklady:
ob&ansky prikaz — pravni povinnost,
fidi€sky prikaz u fidi€u — opravnény zajem,
kartu fidiCe — opravnény zajem,
doklad o vzdélani — opravnény zajem,
ty jsou okopirovany a ulozeny ve spisu zaméstnance. Spisy vSech zaméstnancl
jsou pofizeny duplicitné také do pocitaového programu Edison spolecnosti
M-line.

e Spisy v papirové podobé jsou ulozeny v uzamykatelné kartotéce na personalnim
oddéleni spole¢nosti.

obchodni oddéleni

e PFevazna vétsina udaji zpracovavana obchodnim oddélenim se tyka pravnickych
osob, a tedy nepodléha nafizeni o ochrané osobnich udaju, ovsem vétsSina
pravnickych osob je zastupovana néjakou osobou fyzickou, jejiz osobni udaje
musi byt chranény.

e Objednavky, zakazky a faktury vydané jsou zpracovany na zakladé podkladd od
zakaznika v programu Dodo.

e Doklady za aktualni obdobi jsou ulozeny v misté jeho vystaveni.

o Faktury pfijaté jsou zpracovany dle Ugetniho predpisu spoleénosti ze dne 20. 1.
2017.



kamerovy systém
e Video zaznam je pofizovan nepfetrzité, a to 3 pevnymi a jednou otocnou
kamerou v Nahodé a 4 kamerami v Broumove,
e zaznamy z kamer jsou ukladany do specialniho pocitace, chranéného heslem a

zaznam je uchovavan po dobu cca 14 dni.

Archivace
Archivace a nasledné skartace dokladil se provadi dle U&etniho predpisu spoleénosti
ze dne 20. 1. 2017.

2.3. Zabezpeceni

Kancelare spoleCnosti jsou chranény zabezpecovacim systémem. Kazdy

zaméstnance ma na zakladé svého kddu pristup pouze do urcitych prostor.

2.4. Ukladani a zalohovani dat

V8echny pocitaCe spole€nosti jsou chranény heslem. Data z jednotlivych pocitac
jsou ukladany do slozky CDS v pocitaci. Tato sloZka je pak kazdy tyden zalohovana
na server. Server se kazdy den zalohuje do spole¢nosti DLNK s.r.o.

Data na serveru jsou rozdélena do rliznych skupin a jsou nastavena opravnéni

pfistupu jednotlivych zaméstnancl do skupin.

3. Zaveéry a doporuceni na zakladé analyzy

Na zakladé provedené analyzy a znamych skuteénosti spole¢nost CDS s.r.o. Nachod

aplikuje nasledujici opatfeni v souladu s nafizenim GDPR.

Formular na souhlas se zpracovanim osobnich udaju (pfiloha €. 1) — nové
zpracovany souhlas se zpracovanim osobnich Udaji pro zaméstnance spole¢nosti.
Tento souhlas bude podepsan vSemi stavajicimi zaméstnanci a nové pfichozim bude
pfedan k podpisu pfi nastupu do zaméstnani.

Reditelé divizi zajisti podpis souhlasu u stavajicich zaméstnancd do 30. 6. 2018.

Nové pfichozim zaméstnancim bude souhlas pfedan mzdovou ucetni.



Zaznam o instruktazi tykajici se zpracovani osobnich udaji zaméstnance
(pFiloha €. 2) — predpis, ktery seznamuje zaméstnance pfi vstupu do zaméstnani

s vnitfnimi pfedpisy Spravce o zpracovani osobnich udaju. Seznamuje zaméstnance
S pravy a povinnostmi vyplyvajicimi z GDPR.

Noveé pfFichozim zaméstnancim bude zaznam o instruktazi pfedan mzdovou ucetni.

Zaznamy o ¢innostech zpracovani (pfiloha €. 3) — vypracovany zaznam o
zpracovani osobnich udaju v jednotlivych kategoriich zpracovani. Jedna se o soupis
nejCastéjSich procesu, v nichz dochazi ke zpracovani osobnich udaja. V pfipadé
zmén budou zaznamy zménény Ci doplnény. V pfipadé potfeby zaznamy poslouzi

jako doklad pro dozorovy organ. Zaznamy budou ulozeny v uctarné spolec¢nosti.

Proskoleni zaméstnancl — zaméstnanci zpracovavajici osobni udaje budou
pouceni o ochrané udajl a seznameni s timto pfedpisem. Budou pouceni o

zabezpeceni pocitacu a telefonl a zméné hesel.

Vytvoreni nového zabezpeceni elektronickych dat — to bude spocivat v lepSim
zabezpeceni programd, ve kterych spole€nost zpracovava osobni udaje. Zejména se
bude jednat o zajis§téni pfihlaSovani jednotlivych zaméstnancu do programu, ve
kterych pracuji a do dochazky. Nové bude mozné, aby si kazdy uzivatel DODO
zménit své heslo na pfihlaseni do programu.

Dale pak nové zabezpeceni serveru spolecnosti a vytvoreni nové struktury pfistupu
do slozek na serveru.

Toto zajisti technik spoleCnosti ve spolupraci se spravci programu a serveru.

4. Povérenec pro ochranu osobnich udaja — DPO

Spolecnost CDS s.r.o. Nachod, alespori prozatim, nebude jmenovat povérence pro
ochranu osobnich Gdajd. A to s ohledem na ustanoveni Clanku 37 Jmenovani
povéfence pro ochranu osobnich udaju Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
2016/679, kde je uvedeno:

~Spravce a zpracovatel jmenuji povérence pro ochranu osobnich tdaju v kazdém

pfipadé, kdy:



a) zpracovani provadi organ verejné moci Ci vefejny subjekt, s vyjimkou soudu
Jednajicich v ramci svych soudnich pravomoci;

b) hlavni &innosti spravce nebo zpracovatele spocCivaji v operacich zpracovani,
které kvuli své povaze, svému rozsahu nebo svym uceltim vyZaduji rozsahlé
pravidelné a systematické monitorovani subjektu udajd; nebo

c) hlavni ¢innosti spravce nebo zpracovatele spocivaji v rozsahlém zpracovani
zvlastnich kategorii udaji uvedenych v ¢lanku 9 a osobnich udaju tykajicich
se rozsudku v trestnich vécech a trestnych ¢in( uvedenych v ¢lanku 10.*

Ani jednomu z téchto bodu spole€nost nepodléha a nejsou nam znamy zadné jiné

zakonné duvody, které by nam ukladaly povinnost jmenovat povérence.



